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Übersicht der Lernbibliothek ell@2go 
Stand: 02/24 

1. Eigenproduktionen und Produktionen von 
Partnerbehörden 

Kurstitel Dauer in Min. 

Bildung für nachhaltige Entwicklung 15 

Datenschutz 60 

Haushaltsrecht – Modul 1: Haushaltssystematik des Landes NRW 60 

Haushaltsrecht – Modul 2: Haushaltsgrundsatz der „sachlichen und 
zeitlichen Bindung“ (§ 45 LHO) 

60 

Haushaltsrecht – Modul 3: Generierung zusätzlicher Haushaltsmittel 60 

Haushaltsrecht – Modul 4: Bruttoprinzip und Aufrechnung 60 

Haushaltsrecht – Modul 5: Das Mittelzuweisungs- und 
Haushaltsaufstellungsverfahren 

60 

Haushaltsrecht – Modul 6: Besondere Regelungen zur Bewirtschaftung 
von Einnahmen und Ausgaben 

60 

Interkulturelle Kompetenz – Modul 1: Kultur - ein strapazierter Begriff 45 

Interkulturelle Kompetenz – Modul 2: Migration und kulturelle Vielfalt in 
NRW 

51 

Interkulturelle Kompetenz – Modul 3: Interkulturelle Kompetenz in der 
Verwaltung 

43 
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Kurstitel Dauer in Min. 

Interkulturelle Kompetenz – Modul 4: Interkulturelle Öffnung der 
Verwaltung 

70 

Interkulturelle Kompetenz – Fallbeispiel: Tausend und eine Nacht 1 

Interkulturelle Kompetenz – Fallbeispiel: Rama was? 1 

Interkulturelle Kompetenz – Fallbeispiel: Du sprichst aber gut deutsch 1 

Interkulturelle Kompetenz – Fallbeispiel: Die Bewerbung 1 

Interkulturelle Kompetenz – Fallbeispiel: Ich bin doch kein Virus! 1 

Konfliktlösung 15 

Visuelle Kommunikation 480 

Orientierung in der Landesverwaltung 45 

Zu den Akten 3 

 

2. Online-Selbstlernkurse 
Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Achtsamkeit 205 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Aggressionsbewältigung 236 Kommunikation Kommunikation 

Aktiv zuhören 4 Kommunikation Kommunikation 

Alle an Bord 194 Kommunikation Arbeiten in Teams 

Alles Kopfsache - Die 
Kraft der Gedanken 

178 Produktivität Persönliche Entwicklung 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

ALPEN-Methode nutzen 10 Produktivität Zeitmanagement 

Arbeitssicherheit 182 
Rund um die 
Verwaltung 

Verwaltung 

Auf Eindruck achten 3 Kommunikation Kommunikation 

Besprechungs-
management 

45 Kommunikation Kommunikation 

Bewusst kommunizieren 5 Kommunikation Kommunikation 

Beziehung bewusst 
gestalten 

12 Kommunikation Kommunikation 

Brainstorming 203 Produktivität Produktivität 

Burnout bekämpfen 199 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

Change Management 182 Produktivität 
Projekt- und 
Changemanagement 

Coaching Management 200 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Corporate Social Media 184 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Cultural Diversity 174 
Rund um die 
Verwaltung 

Verwaltung 

Das 80/20-Prinzip 194 Produktivität Produktivität 

Das Eisenhower-Prinzip 15 Produktivität Zeitmanagement 

Das Halbjahresgespräch 207 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Das iPad am Arbeitsplatz 150 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Datenschutz DSGVO 230 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Dein Leben im Griff 200 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Delegieren in einer 
Minute 

199 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Der Elevator Pitch 200 Kommunikation Kommunikation 

Design Thinking 206 Produktivität Produktivität 

Deutsch am 
Arbeitsplatz: Schreiben 

370 Kommunikation Sprachen 

Deutsch am 
Arbeitsplatz: Sprechen 

362 Kommunikation Sprachen 

Deutsch am 
Arbeitsplatz: Verstehen 

343 Kommunikation Sprachen 

Die Kraft der Atmung 201 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

E-Akte 3 
Rund um die 
Verwaltung 

Verwaltung 

Écrire le français des 
affaires 

376 Kommunikation Sprachen 

Eigene Wahrnehmung 
hinterfragen 

10 Kommunikation Kommunikation 

E-Mails schreiben 196 Kommunikation Kommunikation 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Emotionale Ebene 
beachten 

3 Kommunikation Kommunikation 

Erste Schritte in der 
digitalen Welt 

247 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Erwartungen 
berücksichtigen 

10 Kommunikation Kommunikation 

Erwartungsmanagement 179 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Español en el trabajo: 
comprender 

340 Kommunikation Sprachen 

Español en el trabajo: 
escribir 

362 Kommunikation Sprachen 

Ethik 174 
Rund um die 
Verwaltung 

Verwaltung 

Excel 2016 Grundlagen 180 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Excel 2019 267 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Facebook für Firmen 179 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Fake News 173 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Feedback geben 15 Kommunikation Kommunikation 

Film ab für deine 
Karriere 

221 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Fit für Gleichstellung 45 
Rund um die 
Verwaltung 

Recht 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Frag nach Feedback 179 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Fühl dich wohl in deiner 
Haut 

199 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Führungskommunikation 
(Masterclass mit 
Jacqueline Schäfer) 

181 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Für Ausgleich sorgen 10 Produktivität Zeitmanagement 

Gekonnt überzeugen 213 Kommunikation Kommunikation 

Gesprächstechniken: 
ZZN 

183 Kommunikation Kommunikation 

Gute Entscheidungen 
treffen 

229 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Gut mit Geld umgehen 212 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Immer richtig stehen – 
Mit Ruud van Nistelrooy 

197 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Innovationsmanagement 180 Produktivität 
Projekt- und 
Changemanagement 

Jedes Projekt ein Erfolg 233 Produktivität 
Projekt- und 
Changemanagement 

Jetzt bin ich dran 
(Durchsetzungs-
vermögen für Anfänger) 

198 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Jobzufriedenheit 150 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

Keine Angst vor Stress 227 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

Kommunikation auf 
Augenhöhe 

197 Kommunikation Kommunikation 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Kommunikationspraxis 120 Kommunikation Kommunikation 

Konfliktmanagement 202 Kommunikation Kommunikation 

Körpersprache nutzen 5 Kommunikation Kommunikation 

Kritisches Denken 203 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Künstliche Intelligenz 166 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Läuft bei mir 180 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Leadership 191 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Lean Management 201 Produktivität 
Projekt- und 
Changemanagement 

Leistungskurve ermitteln 10 Produktivität Zeitmanagement 

Lernen lernen 186 Produktivität Persönliche Entwicklung 

LinkedIn für Profis 150 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Metakommunikation 
nutzen 

3 Kommunikation Kommunikation 

Microsoft Office 365 211 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Microsoft 365: Digitale 
Zusammenarbeit 

169 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Microsoft 365: OneNote 99 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Microsoft Outlook 148 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Microsoft 365: 
PowerPoint 

131 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Microsoft 365: Teams 73 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Microsoft 365: Word 171 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Mindmaps 193 Produktivität Produktivität 

Missverständnisse klären 5 Kommunikation Kommunikation 

Missverständnisse 
vermeiden 

5 Kommunikation Kommunikation 

Mitarbeitergespräch und 
Zielvereinbarungen 

120 Kommunikation Kommunikation 

Mitarbeitergespräche 
führen 

176 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Mit Computational 
Thinking effizient 
Probleme lösen 

188 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Mit der Stimme arbeiten 5 Kommunikation Kommunikation 

Mit individuellem 
Kundenservice punkten 

224 Kommunikation  

Mit Interpretationen 
rechnen 

5 Kommunikation Kommunikation 

Nederlands op het werk 188 Kommunikation Sprachen 

Neuro-Linguistisches 
Programmieren 

198 Produktivität Persönliche Entwicklung 

New Work, New 
Learning – Impulse für 
eine bessere Lernkultur 
(Masterclass mit Jan 
Foelsing) 

206 Kommunikation  Mitarbeiterführung 

Online Teamwork 196 Kommunikation Arbeiten in Teams 

Optimismus für Anfänger 189 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

Parler le français des 
affaires 

333 Kommunikation Sprachen 

Personal Branding 183 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Präsentiere dich! 204 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Präsentieren 195 Kommunikation Kommunikation 

Prioritäten setzen 10 Produktivität Zeitmanagement 

Produktiv im Homeoffice 184 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Protokollieren 196 Produktivität Produktivität 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Recruiting 210 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Resilienz 192 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Richtig planen 10 Produktivität Zeitmanagement 

Sach- und 
Beziehungsebene 

1 Kommunikation Kommunikation 

Schlaf gut 194 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 

Schwierige Gespräche 
meistern 

226 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Scrum – 
Projektmanagement 

213 Produktivität 
Projekt- und 
Changemanagement 

Sei direkt! (Feedback 
geben) 

191 Kommunikation Kommunikation 

Sei neugierig! 271 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Selbstorganisierende 
Teams 

190 Kommunikation Arbeiten in Teams 

Social Media Detox 196 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Soziale Intelligenz 175 Kommunikation Arbeiten in Teams 

Spannende Meetings 197 Produktivität Produktivität 

Speak Business English 401 Kommunikation Sprachen 

Speed Reading 200 Produktivität Produktivität 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Starke 
Kundenbeziehungen 
durch Beratungsverkauf 

209 Kommunikation  

Stark vernetzt – 
Networking leicht 
gemacht 

210 
Rund um die 
Verwaltung 

Digitale Kompetenzen und 
Social Media 

Stick to the plan 185 Produktivität Produktivität 

Storytelling 195 Kommunikation Kommunikation 

Störkurve ermitteln 10 Produktivität Zeitmanagement 

Strategisches Denken 179 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Talente fördern 189 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Teamwork 189 Kommunikation Arbeiten in Teams 

Teste dich selbst 192 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Think Outside the Box 202 Produktivität Persönliche Entwicklung 

Überzeugend schreiben 202 Kommunikation Kommunikation 

Umgang mit Lese- und 
Schreibschwierigkeiten 

148 Kommunikation Mitarbeiterführung 

Umgang mit Zeit 
ermitteln 

10 Produktivität Zeitmanagement 

Understand Business 
English 

361 Kommunikation Sprachen 

Verständlichkeit sichern 15 Kommunikation Kommunikation 

Vier Seiten einer 
Botschaft 

5 Kommunikation Kommunikation 

Vitalität 184 
Rund um die 
Verwaltung 

Gesundheit 
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Kurstitel Dauer in Min. Rubrik Kategorie 

Vorurteile abbauen, 
Vielfalt aufbauen 

200 
Rund um die 
Verwaltung 

Verwaltung 

Work-Life-Balance 232 Produktivität Zeitmanagement 

Write Business English 373 Kommunikation Sprachen 

Zeitdiebe eliminieren und 
Leerzeiten nutzen 

10 Produktivität Zeitmanagement 

Zeitmanagement 208 Produktivität Zeitmanagement 

Ziele setzen 10 Produktivität Zeitmanagement 

Zielgerichtet arbeiten 179 Produktivität Produktivität 

 




