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Netiquette für Online-Seminare 

Um ein angenehmes Miteinander während unserer Online-Seminare sicherzustellen, bitten wir 
Sie, folgende Verhaltensregeln einzuhalten: 

 

      

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Pünktlichkeit: Melden Sie sich rechtzeitig an. Sollte eine Verspätung 
unvermeidbar sein, informieren Sie bitte den Dozenten bzw. die Dozentin. 

 

Respektvoller Umgang: Achten Sie auf höflichen und respektvollen Umgang. 
Beleidigungen oder diskriminierende Äußerungen sind absolut untersagt und 
führen zum Ausschluss. 

 

Vorstellung: Halten Sie Ihre persönliche Vorstellung zu Beginn kurz. Schalten 
Sie danach Ihr Mikrofon stumm. 

 

Webcam: Die Nutzung der Webcam ist Voraussetzung für die Teilnahme an 
Online-Seminaren. 

 

Mikrofon stummschalten: Deaktivieren Sie Ihr Mikrofon, wenn Sie gerade 
nicht sprechen, um Hintergrundgeräusche zu vermeiden. 

 

Ausreden lassen: Unterbrechen Sie andere Teilnehmende nicht. Beiträge 
sollten kurz und klar formuliert sein. 

 

Wortmeldungen: Nutzen Sie für Fragen oder Wortmeldungen die 
Meldefunktion, den Chat oder kurze Sprachhinweise. Warten Sie, bis Ihnen das 
Wort erteilt wird. 

 

Aufmerksamkeit: Verzichten Sie während des Seminars auf parallele 
Tätigkeiten wie das Bearbeiten von E-Mails oder die Nutzung anderer 
Programme. 

 

Desktop aufräumen: Stellen Sie sicher, dass bei Bildschirmfreigaben nur 
relevante Fenster sichtbar sind, um Datenschutz zu gewährleisten. Sensible 
oder persönliche Daten sollten keinesfalls sichtbar sein. 
 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung und einen angenehmen Seminarverlauf! 
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